
AYUNTAMIENTO DE ALGINET 
Departamento de Informática 

SOLICITUD DE ALTA / BAJA / MODIFICACIÓN DE USUARIO TIC 
Este formulario deberá ser cumplimentado y firmado por el Jefe/a del Departamento  

1. Tipo de solicitud 
☐ Alta    ☐ Modificación    ☐ Baja 

2. Datos del trabajador (Obligatorio cumplimentar todos los campos) 
Nombre  
Apellidos  
NIF  

3. Datos del puesto de trabajo (Obligatorio cumplimentar todos los campos) 
Puesto que ocupará  
Departamento  
Correo electrónico  
¿Requiere teléfono? ☐ Sí    ☐ No 
¿Requiere pc o portátil?   
Ubicación física del puesto  
Si sustituye a alguien indicar el nombre 
completo del anterior usuario del puesto 

 

4. Programas y permisos solicitados 
Indicar los programas o sistemas a los que necesita acceso y el nivel de permisos requerido: 

Programa / Sistema Tipo de acceso Observaciones 
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   



AYUNTAMIENTO DE ALGINET 
Departamento de Informática 

5. Observaciones relevantes para el dept TIC

Firma Jefe/a de Departamento: 

Fecha:  ____________ 

Protección de datos y seguridad de la información 

De conformidad con el Reglamento (UE) 2016/679, de 27 de abril (RGPD), la Ley Orgánica 
3/2018, de Protección de Datos Personales y garantía de los derechos digitales (LOPDGDD), 
y el Real Decreto 311/2022, por el que se regula el Esquema Nacional de Seguridad (ENS), 
los datos personales recogidos en el presente formulario serán tratados por el 
Ayuntamiento exclusivamente para la gestión de altas, bajas y modificaciones de acceso a 
los sistemas de información corporativos. 

Los accesos solicitados y concedidos estarán limitados a los estrictamente necesarios para 
el desempeño de las funciones propias del puesto de trabajo, aplicando los principios de 
mínimo privilegio, necesidad y proporcionalidad. 

El usuario autorizado se compromete a: 

• utilizar los sistemas de información conforme a la normativa vigente y a las políticas
de seguridad del Ayuntamiento,

• custodiar adecuadamente sus credenciales de acceso,

• y comunicar cualquier incidencia de seguridad al Departamento de Informática.

El jefe/a de departamento solicitante es responsable de que los accesos solicitados sean 
adecuados y necesarios, conforme a las funciones asignadas al puesto. 
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